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Excel - Auffrischung #online 
 
In diesem Seminar wiederholen Sie Grundlagen, knüpfen an vorhandenes Wissen an und lernen neue 
Funktionen und Arbeitsschritte kennen. Gemeinsam mit einem erfahrenen Referenten oder einer erfahrenen 
Referentin arbeiten Sie an Praxisbeispielen, so dass Sie das Gelernte anschließend direkt in Ihrem 
Arbeitsumfeld anwenden können. Nach dem Seminar sind Sie in der Lage, aktuelle Excel-Aufgaben souverän 
zu bewältigen und Ihre Arbeitsabläufe zu optimieren. 
 

Termine:  
 

• 05.03.2025 von 08:00 bis 15:30 Uhr 

• 20.05.2025 von 08:00 bis 15:30 Uhr 

• 18.09.2025 von 08:00 bis 15:30 Uhr 

• 09.12.2025 von 08:00 bis 15:30 Uhr 

 

Inhalte:  
 

• Überblick und Grundlagen 

• Zellen formatieren 

• Mit Formeln und Funktionen arbeiten 

• Diagramme erstellen 

• Arbeitsmappen verwalten 

• Daten sortieren und filtern 

• Namen und Tabellenbereiche verwenden 

• Spezielle Funktionen nutzen (z. B. WENN und SVERWEIS) 

• Einblick in Pivot Tabellen 

• Daten importieren und exportieren 
 

 

Technische Voraussetzungen auf der Teilnehmerseite:  
 

• Für die Teilnahme am Seminar benötigen alle Teilnehmenden ein Laptop oder Notebook mit 
Internetzugang. Zudem sollte das Programm „Microsoft Excel“ installiert sein, da die Schulung damit 
durchgeführt wird. Das Seminar findet über Microsoft Teams statt, daher bitten wir darum, dass jeder 
eine Kamera sowie ein Headset (oder alternativ ein Mikrofon und Lautsprecher am Laptop) zur 
Verfügung hat. 

 

Zielgruppe:  
 

• Dieses Seminar richtet sich an Personen, die zwar Zugang zu Microsoft Excel am Arbeitsplatz haben, es 
jedoch bisher nur wenig oder gar nicht genutzt haben. Ziel ist es, Ihnen eine schnelle und gezielte 
Einarbeitung in Excel zu ermöglichen. 

 

Kosten: 
 

• Das Seminar beträgt pro Person 650,00 € zzgl. MwSt. (Rabatt bei Gruppenanmeldungen > 5 Personen). 
 



 

  

Anmeldungen bitte per E-Mail an Katrin Sattler (katrin.sattler@infraserv-wi.de) 

Seminarangebot 

 

Service: 
 

• Jeder Teilnehmer erhält am Ende des Seminars eine Teilnahmebescheinigung mit detaillierten Angaben 
zum Seminarinhalt.  

 
 

Ihre Ansprechpartnerin:  
 

Katrin Sattler  

Kasteler Straße 45  

65203 Wiesbaden  

Tel. 0611 962-6701  

E-Mail: katrin.sattler@infraserv-wi.de  

http://www.bizka.de  

 


